
 

 
 

Дастурамали 
мансабии мутахассиси пешбари бахши кадрњо ва њуќуќи                              

Хадамоти иљозатномадињии фаъолияти шањрсозї 
 

1. Муќаррароти умумї 

1) Номи мансаб – мутахассиси пешбари бахши кадрњо ва њуќуќи 
Хадамоти  иљозатномадињии  фаъолияти шањрсозї. 

2) Мансаби мазкур тибќи Фењристи мансабњои давлатии Љумњурии 
Тољикистон ба мансабњои категорияи шашум мансуб аст. 

3) Мутахассиси пешбари бахши кадрњо ва њуќуќи Хадамоти 
иљозатномадињии фаъолияти шањрсозї (минъбад мутахассиси пешбар) аз 
љониби сардори Хадамоти  иљозатномадињии фаъолияти шањрсозї 
(минбаъд сардори  Хадамот), мувофиќи талаботи ќонунгузории Љумњурии 
Тољикистон ба мансаб таъин ва аз мансаб озод карда мешавад. 

4) Ишѓолкунандаи мансаби мазкур ба мудири  бахши  кадрњо ва 
њуќуќи Хадамоти иљозатномадињии фаъолияти шањрсозї тобеъ ва 
њисоботдињанда мебошад. 

5) Мутахассиси пешбари бахш бо роњбарони бахшу шуъбањои 
Хадамоти иљозатномадињии фаъолияти шањрсозї њамкорї менамояд. 
 

2.Талаботи тахассусї 
 6) Барои мансаби  мутахассиси пешбари бахш талаботи тахассусии 

зерин муќаррар карда мешавад: 
-тањсилоти олии њуќуќшиносї ё омузгорї; 
- 1 сол собиќаи умумии мењнатї; 
-донистани таърих, фарњанг, муќаддасоти миллї, забони давлатї ва як 

забони хориљї;  
-донистани самтњои асосии сиёсати дохилї ва хориљии Љумњурии 

Тољикистон; 
-донистани Конститутсияи Љумњурии Тољикистон, дигар ќонунњо ва 

санадњои меъёрии њуќуќии соњавї, инчунин  санадњои њуќуќии 
байналмилалии эътирофнамудаи Љумњурии Тољикистон, ки иљрои 
уњдадорињои  мансаби  мутахассиси  пешбарро ба танзим медароранд; 

- мављудияти малакаи тарзи дурусти  муошират, аз љумла мањорати ба 
роњ мондани њамкорї њангоми татбиќи манфиатњои давлатї; 

- на камтар аз 1 маротиба дар 3 сол баланд бардоштани тахассуси касбї; 
-ќобилияти бо компютер кор кардан.  

3.Уњдадорињои мансабии мутахассиси пешбар 

7) Дар давраи муваќќатан набудани  Сармутахассиси бахш иљрои 
уњдадорињои  мансабии  ўро  иљро менамояд. 

8) Баќайдгирии  вараќањои  корношоямии хизматчиёни давлатї ва 
њайати  хизматрасони  Хадамоти иљозатномадињии фаъолияти шањрсозиро 
ташкил менамояд. 



 

 
 

9) Бо супориши мудири бахш ва дар мувофиќа бо Агентии хизмати 
давлатї, озмунњо барои ишѓоли мансабњои холии маъмурии хизмати 
давлатї, эълон  ва  баргузор  менамояд. 

10) Тартиби ташкили кор бо захираи кадрњоро дар Хадамоти 
иљозатномадињии фаъолияти шањрсозї назорат менамояд ва дастури 
методї медињад, аз рўи љамъбасти семоња, нимсола, нуњмоња ва солонаи 
кор бо захираи кадрњо гузориш пешнињод менамояд. 

11) Љараёни тањия ва тасдиќи дастурамалњои мансабиро дар  шуъбаву 
бахшњои  Хадамоти иљозатномадињии фаъолияти шањрсозї назорат 
менамояд. 

12) Дастурамалњои мансабии кормандони шуъбаву бахшњоро дар 
якљоягї бо дигар кормандони бахш тањия ва омода менамояд. 

13) Ташкил ва назорати пешнињоди маълумот дар бораи даромад ва 
вазъи амволи хизматчии давлатии Хадамоти иљозатномадињии фаъолияти 
шањрсозиро љамбаст намуда, гузориш пешнињод менамояд. 

14) Лоињањои санадњои меъёрии њуќуќии Љумњурии Тољикистонро, ки 
аз љониби маќомоти давлатї барои мувофиќа пешнињод карда шудаанд, 
мустаќилона ё дар якљоягї бо дигар кормандони бахш баррасї намуда, 
хулосаи Хадамоти иљозатномадињии фаъолияти шањрсозиро омода намуда, 
ба сардори Хадамот пешнињод менамояд. 

15) Лоињањои санадњои меъёрии њуќуќї ва тавсияњои методии 
омоданамудаи дигар бахшу шуъбањои Хадамоти иљозатномадињиро 
мустаќилона ё дар якљоягї бо кормандони бахш баррасї намуда, хулосаи 
бахшро омода  менамояд. 

16) Риояи интизоми мењнати кормандони Хадамотро назорат 
менамояд. 

 17) Мурољиатњои шахсони воќеї ва њуќуќиро, ки ба бахш 
мутаалиќанд баррасї менамояд. 

 18) Фаъолияти  њамоњангсозиро бо дигар бахшу шуъбањои  Хадамот 
ба роњ мемонад. 

19) Оид ба фаъолияти семоња, нимсола, нуњмоња ва солонаи худ ба 
мудири  бахш дар муњлатњои муќарраргардида њисобот пешнињод 
менамояд. 

20) Дар кори комиссияњо, гуруњњои корї, љаласањо, машваратњо, 
семинарњо ва дигар чорабинињои Хадамот иштирок менамояд. 

21) Дигар супоришњои роњбарияти Хадамоти иљозатномадињии 
фаъолияти шањрсозї ва мудири бахшро дар чањорчубаи Ќонунњои 
амалкунандаи љумњурї иљро менамояд. 
 

4.Њуќуќњои  мутахассиси пешбари бахш 

22) Мутахассиси пешбари бахш  њуќуќњои зерин дорад: 
-аз маќомоти дахлдор маълумот ва маводњои барои иљрои бо сифат  

ва сариваќтии ухдадорињои мансабии заруриро бо тартиби 
муќарраргардида гирад; 



 

 
 

-дар доираи ваколатњои худ дар баррасї ва ќабули ќарор аз руи  
масъалањои ба уњдадорињои мансабии у дахлдошта иштирок намояд; 

-ба роњбари воњиди сохторї ё роњбари маќоми давлатї дар доираи 
уњдадорињои мансабї ва функсияњои воњиди сохторї оид ба мукаммал 
намудани самти кор таклиф пешнињод намояд; 

-маводи дар ихтиёри бахш  ќарордоштаро омўзад; 
-барои бартараф намудани камбудињои фаъолияти маќомоти 

иљроияи марказї ва мањаллии њокимияти давлатї оид ба иљрои санадњои 
меъёрии њуќуќии соњаи хизмати давлатї таклиф пешнињод намояд; 

-дар бораи тањия, ворид намудани таѓйиру иловањо ё беэътибор 
донистани санадњои меъёрии њуќуќии ба фаъолияти бахш  дахлдошта 
таклиф пешнињод намояд. 

-дар гузаронидани љаласањо, машваратњо ва дигар чорабинињо,  ки  
ба фаъолияти бахш дахл доранд, иштирок намояд; 

23) Мутахассиси  пешбари бахш дорои дигар њуќуќњое, ки санадњои 
меъёрии њуќуќии Љумњурии Тољикистон пешбинї намудааст, мебошад. 

 
5.Масъулияти  мутахассиси  пешбари бахш  

24) Мутахассиси  пешбари бахш дорои чунин масъулиятњо мебошад: 
-барои пешнињод накардани маълумоти дуруст њангоми ќабул ба 

хизмати давлатї, тартиб додан ва пешбурди делои шахсии худ; 
 -мављудияти мамониатњои муќаррарнамудаи Ќонуни Љумњурии 
Тољикистон «Дар бораи мубориза бар зидди коррупсия», барои ба мансаб 
таъин намудан ва дар мансаб будан; 
 -барои риоя накардани мањдудиятњое, ки ќонунњои Љумњурии 
Тољикистон «Дар бораи хизмати давлатї» ва «Дар бораи мубориза бар 
зидди коррупсия» муќаррар намудааст; 

-барои ошкор намудани сирри хизмати давлатї ва дигар сирре, ки бо 
санадњои меъёрии њуќуќии Љумњурии Тољикистон њифз карда мешаванд; 
 -барои риоя накардани меъёрњои муќаррарнамудаи Кодекси одоби 
хизматчии давлатии Љумњурии Тољикистон њангоми иљрои уњдадорињои 
мансабї; 
 -барои  риоя накардани талаботи ќонунгузории Љумњурии 
Тољикистон дар бораи танзими љашну маросимњо;  
 -барои риоя накардани интизоми мењнат ва ќоидањои тартиботи 
дохилї; 

-барои пешнињод накардан ё пешнињоди нодурусти эъломияњо оид ба 
андоз аз даромад ва оид ба вазъи амволи хизматчии давлатии маъмурї дар 
муњлатњои муќарраргардида; 

-дигар масъулияте, ки санадњои маъёрии њуќуќии Љумњурии 
Тољикистон муќаррар намудааст. 

25) Мутахассиси  пешбари бахш барои иљро накардан ё ба таври 
дахлдор иљро накардани уњдадорињои мансабї, интизоми мењнат ва 
ќоидањои тартиботи дохилї, истифодаи ѓайримаќсаднок ва нобуд сохтани 



 

 
 

моликияти барои иљрои уњдадорињои мансабї вобастакардашуда тибќи 
ќонунгузорї ба љавобгарї кашида мешавад.  
 

6.Муќаррароти хотимавї 

26) Дастурамали мансабии мазкур дар ду нусха тартиб дода шуда, 
нусхаи якум дар бахши кадрњо ва њуќуќ нигоњ дошта шуда,  нусхаи дуюми 
он аз љониби ин бахш ба мутахассиси  пешбари бахш  бо гирифтани имзо, 
сабти  ному насаб ва гузоштани сана дар китоби баќайдгирии 
дастурамалњои мансабї супорида  мешавад.  

27) Њангоми ба таври љиддї таѓйир ёфтани уњдадорињои мансабї ва 
њуќуќии хизматчии давлатии маъмурї аз рўи натиљаи аттестатсия ва ё 
бањодињии фаъолияти солона, инчунин њангоми азнавташкилдињии бахш 
ва дигар њолатњое, ки боиси таѓйир ёфтани Дастурамали мансабии 
мутахассиси  пешбари бахш мегарданд, Дастурамали мансабии мазкур аз 
нав тањия ва бо Роњбар тасдиќ карда мешавад. 

 


